
Langkah-langkah pendaftaran penyedia barang/jasa pada Aplikasi LPSE Kota Denpasar : 

1. Pada halaman utama WEBSITE EPROC.DENPASARKOTA.GO.ID/EPROC, klik pada kalimat 

“MENDAFTAR SEBAGAI PENYEDIA BARANG/JASA”. 

 

Tampilan berikutnya akan menjadi seperti dibawah ini : 

 

 

 

Catatan khusus : 

Alamat e-mail merupakan alamat surat elektronik resmi dari perusahaan 

yang akan selalu digunakan selama proses lelang serta penghubung 
antara LPSE dengan perusahaan. Hindari penggunaan e-mail pribadi. 



 

 

 

Pada tampilan diatas, Penyedia Barang/Jasa diminta memasukan alamat e-mali dari perusahaannya 

serta mendownload 2 file yang telah disediakan kemudian klik “Mendaftar” :  

File yang haruus di download : 

a. File Formulir Pendaftaran (nama file : Form_Penyedia.xls) 

b. File Formulir Keikutsertaan (nama file : Formulir_Keikutsertaan.doc) 

 

2. Proses meng-klik tombol “Mendaftar” diatas maka sistem akan mengirimkan e-mail ke alamat e-

mail perusahaan dengan Subject : “Konfirmasi E-mail Rekanan”, buka e-mail tersebut kemudian 

ikuti petunjuknya. 

 

 

3. Proses berikutnya sesuai petunjuk e-mail “Konfirmasi E-mail Rekanan” perusahaan diharuskan 

mengisi formulir seperti dibawah ini : 

 

 



 

 

Proses Mendaftar pada tahap 3 ini adalah mengirimkan data perusahaan ke database LPSE yang akan 

digunakan sebagai bahan verifikator untuk memverifikasi keaslian data dengan data fisik perusahaan.  

 

4. Lakukan verifikasi data isian tersebut dengan membawa dokumen asli serta fotocopynya kepada 

Petugas Verifikator LPSE Kota Denpasar. 

Dokumen Persyaratan Verifikasi (wajib) : 

a. Print Formulir Keikutsertaan yang ditandatangani Direktur, dicap dan bermaterai Rp. 6000,- 

b. Membawa Surat Kuasa bagi pembawa dokumen selain Direktur, dicap bermaterai Rp. 6000,- dan 

ditandatangani Direktur 

c. Print Formulir Pendaftaran  

d. KTP Direktur (asli dan fotocopy) 

e. NPWP Perusahaan (asli dan fotocopy) 

f. SIUP/SIUJK (asli dan fotocopy) 

g. Akta Pendirian Perusahaan/Perubahan (asli dan fotocopy) 

h. TDP (asli dan fotocopy) 

i. Surat Pengukuhan Kena Pajak (asli dan fotocopy) 

 

 

 

 
Jadwal Verifikasi 
Hari Kerja : 

Senin s/d Kamis   09.00 wita – 14.00 wita 
Jumat                     09.00 wita – 12.00 wita 
 

Tempat (Helpdesk LPSE Regional Denpasar) 
LPSE Regional Denpasar Kota 

Kantor Walikota, Lt. III, Jln Gajah Mada No. 1 Denpasar 
Telp. 0361 234831 / 0361 237029 
Fax. 0361. 221534 

Email : eproc.denpasarkota.go.id 
 

 


